ZARZADZENIE NR 3/01/2021
z dnia 26 stycznia 2021 roku

Prezesa Zarzadu Szpitala Powiatowego Sp. z 0.0. w Pastgku

W sprawie: Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

netto 130 tys. zt.

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
72019 1. poz. 2019 z pdzn. zm) zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

1. Z dniem 1 stycznia 2021 roku wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajace] kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy — Prawo
Zaméwien Publicznych, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Powierzam wykonanie Zarzadzenia dysponentom srodkoéw publicznych, czyli:

- kierownikom komoérek organizacyjnych,

- kierownikom oddziatéw szpitalnych,
3. Zobowiazuje dysponentow i podlegtych im pracownikow do bezwzglednego przestrzegania
ww. Regulaminu.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/12/2016 z dnia 30 grudnia 2016r. r. Prezesa Zarzadu Szpitala
Powiatowego Sp. z 0.0. w Paslecku w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy — Prawo
ZamoOwien Publicznych.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES ZARZADY

Jwond Chelc?-:ows;ca



Zat.1 do Zarzadzenia nr 3/01/2021 z dnia 26.01.2021r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace]
kwoty netto 130 tys. zi

I. ZASADY OGOLNE

1. Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien publicznych o wartodei szacunkowe]
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamoéwief publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm), zwanych
dalej ,,zamoéwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) Racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowq
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Zam6wienia wspolfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowieni.

4. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych.

5. Wydatkowanie w Szpitalu Powiatowym Sp. z 0.0. w Pasleku srodkow, ponizej kwoty
okreslonej w art. 2 ust.l pkt. 1 Prawa zamowief publicznych, musi przyja¢ jedna z
nastepujacych form :

a) przy zamowieniach o wartosci szacunkowej danego zakupu ( netto) do 20 tys. zt :

- zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu wniosek o udzielenie zamoOwienia (zalacznik nr



b) ) przy zaméwieniach o wartosci szacunkowej danego zakupu powyzej 20 tys. zt do 50
tys. zk :

- zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu wniosek o udzielenie zamowienia, rozeznanie
rynku polegajace na pozyskaniu minimum dwoéch ofert, faktura, umowa — (bez
obowiazku zawierania.)

¢) przy zamowieniach o wartosci szacunkowej danego zakupu powyzej 50 tys. zt do nie
przekraczajacej wartosei okreslonej w art.2 ust.1 pkt. 1 PZP:

- umowa z wybranym wykonawcg po przeprowadzeniu postepowania konkurencyjnego
na zasadach okreslonych w pkt. IV niniejszej instrukcji.

6. Wydatkowanie $rodkéw publicznych wymienionych w pkt I ppkt 5 lit. a i b, moze by¢
poprzedzone postgpowaniem konkurencyjnym okreslonym w pkt. IV niniejszej instrukeji.

7. Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania bez podania przyczyny.

IL. EWIDENCJA ZAMOWIEN

1. Kazde zaméwienie objete niniejszym Regulaminem, dla ktorego przeprowadzono
postepowanie konkurencyjne, podlega wpisowi do Ewidencji zaméwien prowadzonej przez
Kierownika Sekcji administracyjno - eksploatacyjnej

2. Dysponent lub pracownik wyznaczony przez dysponenta obowiazany jest przed
udzieleniem zaméwienia oszacowaé z nalezytg starannoscia wartosé zakupu 1 sprawdzi¢
wysoko$¢ posiadanych srodkow finansowych na jego realizacjg.

3. W przypadku zamowien, dla ktorych przeprowadzono postgpowanie konkurencyjne, przy
opisywaniu faktur nalezy kazdorazowo przywotaé nr zaméwienia w ewidencji.

III. UMOWY

1. Kazda umowa przed przekazaniem jej do podpisania Prezesowi Zarzadu musi uzyskac
akceptacje poprzez parafowanie przez radce prawnego.

2. Powyzsze ustalenie dotyczy rowniez anekséw do umow.



3. Kierownik Sekeji administracyjno — eksploatacyjnej prowadzi rejestr zamoOwien, ktorych
warto$¢ zakupu nie przekracza kwoty okreslonej w art.2 ust. 1 pkt. 1 PZP, dla ktérych

przeprowadzono postgpowanie konkurencyjne.

IV. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POSZCZEGOLNYCH ZAKUPOW POWYZEJ 50 TYS. ZL DO KWOTY
OKRESLONEJ W ART. 2 UST.1PKT>PZP.

1. Wiasciwy dysponent (pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przedmiot zamoOwienia),
opracowuje zaproszenie do zlozenia Propozycji CEenowe;j.

Zaproszenie moze przyja¢ jedng z form:

a) ogloszenie zamieszczone na stronie internetowej 1 tablicy ogloszen Szpitala Powiatowego
Sp. z 0.0. w Pasleku,; (wzor — zalacznik nr 2)

b) zaproszenie do zlozenia oferty cenowej (w formie np. pisemnej, elektronicznej, faxu)
skierowane do min. trzech potencjalnych wykonawcow; ( wzor — zalacznik nr 2)

2. Integralng czescig zaproszenia powinien stanowi¢ wzér umowy przygotowany przez
komorke merytoryczng i zaopiniowany przez radce prawnego.

3. Niezwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie propozycji cenowych,
nalezy dokona¢ ich oceny.

4. 7 przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w pkt. IV ppkt 1-3 sporzadza si¢ protokot
postepowania konkurencyjnego © udzielenie zamoOwienia. Protoko! nie jest jawny.
Wzor protokolu stanowi zat. nr 3 do regulaminu.

5. Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny.

6. Przy zamowieniach o wartosci szacunkowej powyzej 50 tys. 7zt do nie przekraczajgce]
wartosci okreslonej w art.2 ust.1 pkt. 1 PZP, z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia,
w uzasadnionych sytuacjach mozna odstapi¢ od obowiazku stosowania procedury

okreslonej w pkt. IV, po uzyskaniu pisemnej zgody Prezesa Zarzadu.



7. Zamawiajacy informuje pisemnie oferentow o wyniku postgpowania konkurencyjnego:

przyjeciu lub nieprzyjeciu ich oferty.

PREZES ZAZZADU
lchowska

fwoenn Che



Zalacznik nr 1

...............................................................................................................

(szczegblowy opis zawierajacy parametry techniczne, jakosciowe, iloSciowe oraz inne dodatkowe wymagania dot. przedmiotu

zamowienia)
2. Uzasadiienie ZAKUPW ... oo sns s snsssimssnss svssssvosvs vssmasssuvusas svs nesvmpsnmamsnresasosssssnsds i3
podpis wnioskodawcy

ZATWIERDZAM
(data i podpis prezesa)

N WATOSKAL seriscnmmmsmmmmmmnmsss
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Okreslenie trybu POSIEPOWAINIA ........veririrurerssrsies it ettt st st



Zatgcznik Nr 2

( petna nazwa zamawiajgcego )

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ NA ZADANIE PN.:

3. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium:
(cena — 100 %, jezeli bedg miaty zastosowanie inne kryteria , to nalezy je podac).

4. Wykonawca sktadajac oferte zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zatgczonego wzoru —zat. nr .............

2) zaparafowany wzoér umowy* —zat. nr.................
B) TG ccos somvmmmnasammmamn mmman s SERETY

5. Opis sposobu obliczenia ceny w skltadanej ofercie:

Cena powinna zawierac:
1) warto$é dostawy* /ustugi*/roboty budowlanej” okreslong w oparciu o przedmiot
zamowienia,

2) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

3) Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge, dostawe, robote budowlang*
jest obowiazujgca przez okres waznoéci umowy * i nie bedzie podlegata waloryzacji w
okresie jej trwania.

6. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng, oraz spelniajaca wszystkie
wymagane warunki.



7. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Nalezy jg ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

2) Cena podana w ztozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie. Oferta cenowa
winna byé sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowac cato$¢
zamowienia. Formularz nalezy wypetnic¢ czytelna i trwatg technikg.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty :

1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
w siedzibie Zamawiajgcego, sekretariat

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie
Wykonawcy zwrocona bez otwierania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu ........... PR s —— w siedzibie
Zamawiajgcego

Otwarcie ofert i dalsza czesé postepowania sa niejawne. Zamawiajgacy poinformuje
pisemnie wykonawcow o wyniku postepowania konkurencyjnego: przyjeciu lub nie
przyjeciu ich oferty.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3 :

11. Informacje dotyczace zawierania umowy.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa (zat. .....). Wybranemu Wykonawcy
Zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania umowy

12. W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

13. . Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.z 2019 .
poz. 2019 z pézn. zm). Regulamin dostepny jest na stronie internetowej
zamawiajacego szpitalpaslek.com w zaktadce »przetargi”.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

( data i podpis zamawiajacego)
* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

OZNACZENIE SPIAWY ..onvrranranernnrananns

Pieczeé zamawiajgcego

Protokol
z postepowania konkurencyjnego o udzielenie zamo6wienia. — na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019
r. poz. 2019 z pézn. zm)

—

1. Zamawiajacy:
Szpital Powiatowy sp. Z 0.0. W Pasteku

Adres:
ul. Kopernika 24A
14-400 Paslek

REGON: 280450772 NIP: 578-30-62-154
Telefon 552491584 faks 552491500
e-mail: administracja@szpitalpaslek.com

2 Przedmiot zamoéwienia
Opis przedmiotu zamoOwienia:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wartosé zamowienia ustalona zostata na Kwotg ............. 74, co stanowi rownowartos¢
......................... euro
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w NI svess .......na podstawie

(podpis osoby sporzqdzajgeej protokdt)
numer strony 1



0ZNACZENIC SPrAWY w.vuvuiiiarnnannn,

Tryb postepowania:
warto$é nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 Ustawy PZP

.........................................................................................................

Umowe zawarto W dniu .....oeeeeevivne s DA OKTES Loiiiiiiiiiiii

5 Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(podpis osoby sporzqdzajqcej protokot) (podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

numer strony 2




Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej »RODO”,

ponizej zostaly przedstawione podstawowe informacje, dotyczace zasad przetwarzania danych
osobowych podmiotéw, bioracych udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
w ktorym:

administratorem danych osobowych jest Szpital Powiatowy Sp. z 0.0. w Pasteku z siedziba:
14-400 Pastek, ul. Kopernika 24 A, wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod numerem KRS 0000340792,
telefon/fax: 55 249 15 00, e-mail: sekretariat@szpitalpaslek.com  adres strony
internetowej: szpitalpaslek.com

przez administratora wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych - Pani Eliza Krakowska —
Mowiriska, z ktora mozna skontaktowaé si¢ za posrednictwem adresu e-mail:
inspektor.ochrony.danych@szpitalpaslek.com lub telefonicznie pod nr 512 255 819,
jak i pisemnie zwracajac si¢ na adres siedziby administratora;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem konkurencyjnym /dane identyfikujqce postgpowanie. np. nazwa, numer!
prowadzonym wrybie ...}

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona  zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo
zam6wien publicznych z pézn. zm. (tekst jednolity z 24.10.2019r., Dz.U/ 2019 poz. 2019), dalej
Lustawa Pzp”;

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO.

Podmiotom, od ktérych dane osobowe zostaly pozyskane w zwigzku z ich udziatem w postepowaniu



o udzielenie zaméwienia publicznego:

przystuguja nastgpujace uprawnienia:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych, dotyczacych tego
podmiotu,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, dotyczacych tego
podmiotu,

— pa podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawne;j
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig z naruszeniem przepiséw RODO;

- nie przystuguje:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstaws prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



